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ИНСТРУКЦИЯ 

по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности 

сотрудников гимназии, а также действиям при обнаружении  

взрывоопасных предметов, угрозы террористического акта, 

получения информации об такой угрозе. 

 

1.Общие положения 
 

1. Настоящая инструкция устанавливает упорядочение деятельности по обеспечению 
антитеррористической защищенности муниципального бюджетного общееобразовательного 
учреждения г. Мурманска «Гимназия №3». 
2. Инструкция предназначена для использования руководителем в организации защиты 
образовательного Учреждения, а также для контролирующих, надзирающих и исполнительных 
органов при изучении и проверке антитеррористической защиты объекта.  
3. Инструкция не носит нормативного характера, вместе с тем она устанавливает общие 
подходы к обеспечению защиты образовательного Учреждения, в т.ч. их инженерно- 
технической укреплённости, порядку организации охраны, осуществления пропускного 
режима, а также ведению соответствующей документации. 
4. Настоящая Инструкция по обеспечению комплексной безопасности и 
антитеррористической защищённости образовательного Учреждения (далее - Инструкция) и 
перечень необходимых мероприятий по обеспечению комплексной безопасности, правопорядка 
и антитеррористической защищенности образовательного Учреждения, разработаны в 
соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-Ф3 «О противодействии терроризму», 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной 
деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства от 02.08.2019 №1006 
«Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к 
сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта 
безопасности этих объектов (территорий)». 
5. Инструкция устанавливает порядок доступа посетителей, воспитанников и их родителей 
(законных представителей) в образовательное Учреждение и вноса и выноса материальных 
средств, въезда и выезда автотранспорта. 
6. Ответственность за обеспечение антитеррористической защищенности Учреждения 
возлагается на руководителя, а также на должностных лиц, осуществляющих непосредственное 
руководство деятельностью работников Учреждения. 

2. Общие требования безопасности 

2.1. В целях предотвращения взрывов в учреждении: 
 - установить прочные двери на подвалах и навесить на них замки. 
 - проверить все пустующие помещения в учреждении, 
2.2.В случае обнаружения подозрительных предметов: бесхозных (забытых) вещей, 
посторонних предметов - надо, не трогая их, немедленно сообщить администрации 
(администрация сообщает в полицию). В качестве маскировки для взрывных устройств 
используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки, 



кошельки, банки из-под напитков и т.п. Не предпринимайте самостоятельно никаких действий с 
взрывными устройствами или предметами, подозрительными на взрывное устройство-это 
может привести к их взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям 
2.3.Ежедневно осуществлять обход и осмотр территории и помещений с целью обнаружения 
подозрительных предметов. 
2.4.Запретить парковку автомобилей на территории учреждения. 
2.5.Довести до всего постоянного состава номера телефонов, по которым необходимо поставить 
в известность определенные органы при обнаружении подозрительных предметов или угрозы 
террористического акта. Совершая террористические акты с применением взрывных устройств 
террористы, как правило, размещают их в сумках, ящиках, свертках, пакетах, мусорных 
контейнерах, в автомобилях. Во всех случаях террористы стремятся убить как можно больше 
людей или нанести наибольший материальный ущерб. Поэтому они выбирают места и время 
взрывов в момент наибольшего скопления людей. В помещениях гимназии наиболее 
вероятными местами закладки взрывоопасных предметов являются:  помещения для 
производства взрыва во время нахождения там детей, физкультурный зал — во время 
проведения массовых мероприятий, на улице перед выходом — перед приходом учащихся  и во 
время ухода домой. 
2.6.В целях уменьшения вероятности появления взрывоопасных предметов на закрепленной 
территории и их своевременного обнаружения необходимо: 
- ежедневно обходить закрепленную территорию и осматривать ее на предмет 
своевременного выявления взрывных устройств или подозрительных предметов,  
- не допускать складирование строительных материалов, мусора на территории,  
- назначать ответственных, которые должны осматривать помещения, территорию, за 10-15 мин 
до прихода учащихся  и после их ухода на предмет выявления подозрительных предметов. 
2.7.Требования безопасности перед началом работы: 
Сторож обязан: 
 -перед заступлением на дежурство осуществить обход и осмотр помещений с целью 
обнаружения подозрительных предметов, 
- при обнаружении подозрительного предмета сообщить администрации (по телефону)  и в 
здание никого не допускает (до их прибытия),  
- при приемке помещений, осуществлять проверку состояния сдаваемых помещений.  
Уборщик территорий обязан: 
 - перед уборкой территории осуществлять обход и осмотр территории вокруг здания с цель 
обнаружения подозрительных предметов, 
 - при обнаружении подозрительного предмета на территории гимназии  сообщить 
администрации(по телефону)  и к подозрительному предмету никого не допускает (до их 
прибытия). 
Уборщик помещений обязан: 
 - осуществить обход и осмотр помещений (туалеты, коридоры) с целью обнаружения 
подозрительных предметов,  
- при обнаружении подозрительного предмета сообщить администрации (по телефону) и к 
подозрительному предмету никого не допускает (до их прибытия).  
 
З.Требования безопасности при обнаружении подозрительного предмета 
3.1. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство: 
Признаки, которые могут указать на наличие взрывное устройство: 
- наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты; 
- подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом; 
- от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах. 

3.2 Причины, служащие поводом для опасения:  
- нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета. 
3.3.Действия: 
- не трогать, не поднимать, не передвигать обнаруженный предмет 
- не пытаться самостоятельно разминировать взрывные устройства или переносить их в 
другое место 
- воздержаться от использования средств радиосвязи, в том числе мобильных телефонов 
вблизи данного предмета, 
- немедленно сообщить об обнаруженном подозрительном предмете администрации;  
- зафиксировать время и место обнаружения подозрительного предмета: 



- по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, 
находясь, по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или 
коридора). 

4. Действия администрации гимназии  при получении сообщения об обнаруженном 
предмете похожего на взрывное устройство: 

- убедиться, что данный обнаруженный предмет по признакам указывает на взрывное 
устройства. 
- по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность 
находясь по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или 
коридора). 
- немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные 
органы 
необходимо организовать эвакуацию постоянного состава и учащихся  из здания и территории, 
минуя опасную зону, в безопасное место. 
- далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов. 
Обнаружить наличие взрывоопасного предмета можно по следующим признакам; 
- бесхозные предметы или предметы, не характерные для окружающей обстановки, наличие в 
конструкции штатных боеприпасов (граната, мина, снаряд, тротиловая шашка и т.п.); 
- элементы, остатки материалов, не характерные для данного предмета или места его 
обнаружения, признаки горения, 
- звук работы часового механизма, подозрительные звуки, щелчки, механическое жужжание, 
другие звуки, 
-запах горючих веществ, характерный запах миндаля или другой необычный запах, наличие у 
предмета устройства, напоминающего радиоантенну; 
- наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты;  
- натянутая проволока, шнур, веревка. 
Причинами, служащими поводом для опасения, являются: 
- нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета, угрозы лично, по телефону 
или в почтовых отправлениях. 
Рекомендуемые зоны эвакуации н оцепления при обнаружении взрывного устройства или 
подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством: 
1. Граната РГД-5 - не менее 50 метров 
2. Граната Ф-1 - не менее 200 метров 
3. Тротиловая шашка массой 200 граммов - 45 метров 
4. Тротиловая шашка массой 400 граммов - 55 метров 
5. Пивная банка 0,33 литра - 50 метров 
6. Мина МОН-50 - 85 метров 
7. Чемодан (кейс) - 230 метров 
8. Дорожный чемодан - 350 метров 
9. Автомобиль типа «Жигули» - 460 метров 
10. Автомобиль типа «Волга» - 580 метров 
11. Микроавтобус - 920 метров 
12. Грузовая автомашина (фургон) - 1240 метров 
 
5. Порядок информирования об угрозе совершения или о совершении террористического 

акта и реагирования лиц, ответственных за обеспечение антитеррористической 
защищенности Учреждения (территории) на полученную информацию 

1.При обнаружении угрозы совершения террористического акта в Учреждении (территории), 
получении информации (в том числе анонимной) об угрозе совершения или о совершении 
террористического акта в Учреждении руководитель, незамедлительно информирует об этом с 
помощью любых доступных средств связи территориальный орган безопасности, 
территориальный орган Федеральной службы войск национальной гвардии Российской 
Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской 
Федерации), территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации и 
территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по месту нахождения 
объекта (территории), а также орган комитет по образованию города Мурманска. Работники 
Учреждения, при получении информации (в том числе анонимной) об угрозе совершения 



террористического акта в Учреждении (территории) обязаны незамедлительно сообщить 
указанную информацию заведующему Учреждения или уполномоченным лицам: начальнику 
хозяйственным отделом. 
2.При направлении информации об угрозе совершения или о совершении террористического 
акта в Учреждении (территории) лицо, передающее указанную информацию с помощью средств 
связи, сообщает: а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и занимаемую должность;  
б) наименование Учреждения и его точный адрес; 
в) дату и время получения информации об угрозе совершения или о совершении 
террористического акта в Учреждении; 
г) характер информации об угрозе совершения террористического акта или характер 
совершенного террористического акта; 
д)количество находящихся в Учреждении (территории) людей; 
е)другие значимые сведения по запросу территориального органа безопасности, 
территориального органа Федеральной службы войск национальной гвардии Российской 
Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской 
Федерации), территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации и 
территориального органа Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий. 
3.Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения или о совершении террористического 
акта, фиксирует (записывает) фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность 
лица, принявшего информацию, а также дату и время ее передачи. При направлении такой 
информации с использованием средств факсимильной связи лицо, передающее информацию, 
удостоверяет сообщение своей подписью. 
4.Руководитель Учреждения, осуществляющий непосредственное руководство деятельностью 
работников или лицо, его замещающее, при обнаружении угрозы совершения 
террористического акта в Учреждении или получении информации об угрозе совершения 
террористического акта в Учреждении (территории) обеспечивает: 
а) оповещение работников, учащихся и иных лиц, находящихся в Учреждении (территории), 
об угрозе совершения террористического акта. Порядок оповещения, эвакуации учащихся, 
посетителей, работников из помещений образовательного Учреждения при чрезвычайных 
ситуациях (пожар, стихийное бедствие, угроза совершения террористического акта и т.д.) 
разрабатывается ответственным лицом и утверждается руководителем Учреждения; 
б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников, обучающихся и иных лиц, 
находящихся в Учреждении (территории).  По установленному сигналу оповещения все 
учащиеся, посетители, работники Учреждения эвакуируются из здания в соответствии с планом 
эвакуации, размещенном на каждом этаже Учреждения на видном и доступном месте; 
в) усиление охраны и контроля пропускного режимов, а также прекращение доступа людей и 
транспортных средств в Учреждение (территорию). Пропуск посетителей в помещения 
Учреждения прекращается. Работники Учреждения и ответственные лица принимают меры по 
эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей; 
г) беспрепятственный доступ в Учреждение (территорию) оперативных подразделений 
территориальных органов безопасности, территориальных органов Министерства внутренних 
дел Российской Федерации, территориальных органов Федеральной службы войск 
национальной гвардии Российской Федерации (подразделений вневедомственной охраны войск 
национальной гвардии Российской Федерации) и территориальных органов Министерства 
Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий. По прибытии сотрудников соответствующей службы для 
ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание 
Учреждения. 
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